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Выписка из плана работы МАОУ ДО г. Иркутска 

«Дворец творчества» на 2021-2022 уч. г.,  

утв. приказом от 30.08.2021 № 115/1-ОД,  

планов работы отделов 

 

Циклограмма работы 

МАОУ ДО г. Иркутска «Дворец творчества»  

на май 2022 года 

 
№ Мероприятия Сроки Ответственные 

1. Организационно-управленческая деятельность 

1.1 Планёрные совещания (текущие вопросы) Понедельник, 

еженедельно 

10.00 

А.М. Кутимский, директор 

1.2 Планёрное совещание (результаты тематического контроля) По согласованию А.М. Кутимский, директор 

Результаты ВК за апрель Мукменова О.О., Татарникова Т.А., 

Сопина Н.Л., заместители директора 

Готовность образовательной деятельности на лето 2022 года Мукменова О.О., Татарникова Т.А., 

заместители директора 

Летняя оздоровительная компания 2022  Сопина Н.Л, заместитель директора,  

1.3.  Педагогический совет «Слагаемые качества образовательной деятельности, её 

результативность за 2021-2022 учебный год» 

24.05, 12.00, 

 акт. зал 

Мукменова О.О., заместитель директора, 

старшие методисты 

1.4 Планёрные совещания методистов 13.05, 20.05 Татарникова Т.А., заместитель директора 

1.5 Заседание методического совета 

Повестка 

17.05 

12.00 

Татарникова Т.А., рук М.С 

1. Педагогический дуэт. Лучшие практики наставничества. Качурова Г.Д. 

2. Внутренняя экспертиза ДОП/АДОП/РП на 2022-2-23 уч. г., лето 2022 г. Старшие методисты 

3. Проект плана МС на 2022-2023 уч. г Члены МС 

1.6 Заседание комиссии по назначению стимулирующих выплат 23.05 Качурова Г.Д, председатель комиссии 

1.7 Совещание с педагогами-организаторами  По согласованию Сопина Н.Л, заместитель директора  

1.8 Внутренний контроль над организацией образовательной и воспитательной 

деятельностью 

По плану ВК Заместители директора 

1.9 Мероприятия по обеспечению безопасности образовательной деятельности 

(инструктажи, обновление инструкций) 

В течение месяца Старшие методисты отделов, ПО, ПДО 

1.10 Работа с сайтом: обновление, приведение в соответствие с требованиями к сайту В течение месяца ответственные лица от отделов 
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1.10 Планёрные совещания в отделах Вторник 

по согласованию 

Старшие методисты 

2. Работа с педагогическими кадрами 

2.1 Технология открытого пространства «Я создаю методический продукт» В течение месяца Руководители МО в отделах 

2.2 Тэт-сессии – индивидуальное консультирование по методическим проблемам В течение месяца Т.А. Татарникова, заместитель директора, 

руководители МО, наставники,  

2.3 Творческий час для молодых специалистов «Подведение итогов работы 

методического объединения»   

17.05 

11.00 

Качурова Г.Д., методист, рук. МО 

«Молодой специалист» 

2.4 Работа в коворкингах  Татарникова Т.А., заместитель директора 

2.4.1 Наставничество как один из методов повышения качества образовательной 

деятельности по ДОП 

13.05 Павловская Т.А., ПДО, рук. МО 

2.4.2 Развивающая среда Марии Монтессори 27.05 Качурова Г.Д., методист 

2.5 Мастер-классы:   

2.5.1 «Памятники незабытой войны: от проекта к действию» для педагогов в Доме 

Учителя 

05.05 

14:00  

Душакова Е.В.. ПДО 

2.5.2 «Экологический значок» для педагогов в Доме Учителя 11.05 

14:00 

Кормадонова М.А.. ПДО 

2.6 Заседания МО в отделах 

 

 Руководители МО 

2.6.1 Эколого-туристский отдел, отдел декоративно-прикладного и технического 

творчества 

Повестка 

1. Фонд оценочных материалов к текущему контролю. Форма их хранения 

(бумажный/электронный носитель/ иные). 

2. Методическое творчество педагогических работников: необходимость,  

качество содержания, планомерность составления. 

3. Эффективность деятельности МО по развитию профессиональных компетенций у 

педагогических работников отделов. 

4. Основные направления развития профессиональных компетенций на 2022-2023 

уч.г 

5. Внутренняя экспертиза ДОП на 2022-2023 уч. г 

По согласованию Фёдорова Л.В., методист 

2.6.2 Отдел социальной адаптации, отдел хореографии 

Повестка 

По согласованию Юдина Е.В, методист 
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1. Анализ участия в методических мероприятиях, в педагогических советах. 
Методическое творчество педагогических работников: необходимость, 

качество содержания, планомерность составления. 

2. Анализ эффективности деятельности МО по развитию профессиональных 

компетенций. 

3. Подведение итогов реализации педагогами ИОМ за 2021-2022 учебный год. 

4. Фонд оценочных материалов к текущему контролю. Форма их хранения 

(бумажный/электронный носитель/ иные). 

2.6.3 Отдел художественного творчества, физкультурно-спортивный отдел 

Повестка 

1. Круглый стол «Слагаемые качества образовательной деятельности, ее 

результативность за 2021-2022 учебный год» 

2. Обсуждение перспектив реализации ДОП на 2022-2023 учебный год 

3. Составление примерного плана воспитательной работы на 2022-2023 учебный 

год 

4. Фонд оценочных материалов к текущему контролю. Форма их хранения 

(бумажный/электронный носитель/ иные). 

5. Методическое творчество педагогических работников: необходимость, 

качество содержания, планомерность составления 

4. Разное 

17.05 

11.30 
Рогашкова С.Л, старший методист 

2.6.4 Отдел организационно-массовый работы  

Повестка 

1. Фонд оценочных материалов к текущему контролю. Форма их хранения 

(бумажный/электронный носитель/ иные). 

2. Методическое творчество педагогических работников: необходимость,  

качество содержания, планомерность составления 

3. Анализ работы МО за 2021-2022 учебный год 

4. Основные направления развития профессиональных компетенций на 2022-

2023 уч. год 

5. Внутренняя экспертиза ДОП на 2022-2023 уч. год 

05.05 Колесник И.А., старший методист 

2.7 Аттестация на квалификационную категорию: планирование на 2022-2-23 уч. г., 

консультирование 

В течение месяца Качурова Г.Д., методист, уполномоченная 

по вопросам аттестации 

2.8 Реализация инновационных проектов 

  

В течение месяца  

2.8.1 «Развивающая среда Марии Монтессори» Качурова Г.Д, методист, куратор инновац 

деятельности, Фёдорова Л.В., методист  
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2.8.2 «Образовательный видеоблог на You Tub. Успешный старт» Качурова Г.Д, методист, куратор инновац. 

деятельности,  Рогашкова С.Л., старший 

методист 

2.9 Участие педагогических работников Учреждения в экспертных группах, жюри 

конкурсов, фестивалей, т.д. 

В течение месяца Старшие методисты отделов 

2.9.1 Внешняя экспертиза ДОП  В течение месяца Методисты: Панова М.И., Фёдорова Л.В. 

2.9.2 Экспертиза программ оздоровления и отдыха в ЛДПД 05- 11.05 Методисты: Мукменова О.О., 

Татарникова Т.А., Панова М.И 

2.10 Подготовка и участие в профессиональных и творческих конкурсах:   

2.10.1 Участие Кутимского А.М., директор, ПДО: Юдиной Е.В., Шмидт А.М.,  

Никифоровой  Л.О во Всероссийском профессиональном конкурсе «Арктур» 

01-10.04 Татарникова Т.А., заместитель 

директора; Юдина Е.В., ст. методист 

2.10.2 Участие Михалёва С.В в муниципальном конкурс молодых специалистов 

Конкурс портфолио молодых педагогов 1-го года обучения «Первые шаги в 

профессии» 

До 10.05 Качурова Г.Д., методист 

2.10.3 Участие Митюковой А.В. в региональном дистанционном конкурсе 

«Туристический сувенир Прибайкалья-2022», (Союз мастеров ОНИКС) 

10.05 Юдина Е.В., старший методист 

2.10.4 Участие Митюковой А.В. в областном фестивале «Моя семья-жемчужина 

Сибири» (Иркутский областной Дом народного творчества) 

20.05 Юдина Е.В., старший методист 

2.10.5 Участие Митюковой А.В. в областном народном празднике «Троица» 

(Иркутский областной Дом народного творчества)  

23.05 Юдина Е.В., старший методист 

2.11 Выступление на региональной конференции по наставничеству   

2.11.1 Роль методического МО «Молодой специалист» в системе наставничества 

Дворца творчества 

19.05 Качурова Г.Д., методист, куратор 

наставнической деятельности 

2.11.2 Организация наставничества при обучении ребёнка с ОВЗ  19.05 Тимофеев А.С., ПДО  

2.1. Открытые занятия 

Отдел художественного творчества, физкультурно-спортивный отдел 

2.1.1 «Упражнения на основе ритмов народов мира» 14.05, 

11:00 (каб. 24) 

Петров В. И., ПДО 

2.1.2 «Основы монтажа» 15.05, 

10:30 (каб. 26) 

Седых Н. Р., ПДО 

2.1.3 «Комплекс упражнений для показательных выступлений» 22.05, 

10:00 (паркет) 

ПДО: Дудка Н. Н., Мустафаев В. Р.  



5 
 

2.1.4 «Организация музыкальных интересов» 24.05, 

18:30 (каб. 22) 

Ильина Л. Ю., ПДО 

Отдел декоративно-прикладного и технического творчества 

    

Отдел социальной адаптации, отдел хореографии 

2.1.5 Мероприятие для родителей и детей. Семейная олимпиада «Математическая 

семья» 

15.05 

14:40, каб. 34 

Аполихина О.А., ПДО 

 

2.1.6 Открытое занятие по английскому языку в ШРР 13.05 

17:00, каб.5 

14.05 

10:00, каб. 5 

Березовская Т.М., ПДО 

2.1.7 Класс-концерт хореографического ансамбля «Бусинки» 29.05 – 30.05 

Каб. 23 

ПДО: Волкова А.К., Помогаева Е.Н. 

Эколого-туристский отдел 

2.1.8 Интегрированное занятие «Четыре стихии», МБОУ СОШ № 19 16.05 

09:30 ч. 

Гайда А.А., ПДО, Тростина Н.В., 

библиотекарь 

2.2.  Мастер-классы 

Отдел художественного творчества, физкультурно-спортивный отдел 

 -   

Отдел социальной адаптации, отдел хореографии 

2.2.1 Мастер-класс для родителей «Подготовлен ли ребёнок к школе?» 29.05 

15:00, каб. № 34 

Аполихина О.А., ПДО 

 

Отдел декоративно-прикладного и технического творчества 

2.2.2 Открытка «С Днём Победы!», группа № 3 04.05 

14:00  

Бисерова П.Б., ПДО 

2.2.3 Мастер-класс для детей и родителей «Смешной портрет», Каб. № 25 10.05 

13:30  

Шиленко О.Г., ПДО 

2.2.4 «Программирование в среде Scratch» (для детей и родителей),  

Группа № 1, № 2, №5 

16.05 

12:00  

Тимофеев А.С., ПДО 

2.2.5 Мастер-класс для детей и родителей, гр. №1 «Поделки из фетра», Каб. № 26 28.05 

13:00  

Пашковская Н.Н., ПДО  

Эколого-туристский отдел 

 -   

Отдел организационно-массовой работы 

 -   
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2.3. Работа с молодыми специалистами 

2.3.1 Совместная деятельность наставников и молодых специалистов, педагогов, 

впервые приступивших к образовательной деятельности в УДО 

В течение месяца Наставники  

2.3.2 Консультации для молодых педагогов, педагогов, вновь приступивших к 

педагогической деятельности в УДО: 

- ведение учебной документации; 

- составление плана учебного занятия; 

- программно-методическое обеспечение организации образовательной 

деятельности; 

- по запросу педагогических работников 

В течение месяца Заместители директора, старшие 

методисты, методисты  

2.3.3 Изучение нормативно-правовой базы по организации образовательной 

деятельности по ДОП 

В течение  месяца Татарникова Т.А., зам. директора, ст. 

методисты, методисты 

2.3.4 Деятельность МО «Молодой специалист» в соответствии с планом работы В течение месяца Качурова Г.Д, методист,  рук МО 

«Молодой специалист» 

2.3.5  Стажёрская пара В течение месяца Наставники 

 3.  Деятельность педагога-психолога 

3.1  Индивидуальные консультации для педагогов, родителей и учащихся по их 

запросу 

В течение месяца Митюшенкова Т.А., педагог-психолог 

3.2 Диагностика По плану 

4. Образовательная деятельность 

4.1 Набор детей в группы При 

необходимости 

ПДО, ПО, старшие методисты 

4.2 Корректировка списочного состава учащихся учебных групп – издание приказа 

 

При 

необходимости 

ПДО, старшие методисты; Мукменова 

О.О., зам. директора 

4.3 Корректировка расписания учебных занятий  по согласованию с директором, 

заместителем директора 

 

 

В течение месяца 

 Старшие методисты отделов, 

Мукменова О.О., зам. директора 

4.4 Организация работы по предоставлению платных дополнительных 

образовательных услуг   

В течение месяца Мукменова О.О., зам. директора 

4.5 Организация  обучения детей с ОВЗ  В течение месяца ПДО, старшие методисты, Мукменова 

О.О., зам. директора 

4.6 Родительские собрания По согласованию ПДО, старшие методисты 

4.6.1 «Готовимся к Большому отчётному выступлению» 20.05 

19:00, каб. 23 

ПДО: Волкова А.К., Помогаева Е.Н. 

4.6.2 «Подведение итогов года» 14.05 

19:00, каб. 23 

ПДО: Котышева В.В., Семёнова С.В., 

Плумер Е.А. 
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Мурашкин В.А., концертмейстер 

4.6.3 «Итоги учебного года» 14.05 Бисерова П.Ю., ПДО 

4.7 Консультации для родителей, собеседование с родителями В течение месяца ПДО, директор, заместители  директора, 

старшие методисты 

4.8 Участие детей в конкурсах, соревнованиях, концертах, выставках, иных 

мероприятиях 

По плану 

мероприятий 

ПДО, ПО 

4.9 Текущий контроль за освоением учащимися ДОП/АДОП/РП По срокам КТП ПДО 

4.10 Обновление информационных стендов в учебных кабинетах В течение месяца ПДО 

4.11 Промежуточная и итоговая аттестация  по ДОП/АДОП/РП В соответствии с 

графиком 

ПДО, старшие методисты 

4.12 ВК над образовательной деятельностью  По плану ВК Мукменова О.О, зам. директора,  старшие 

методисты 

4.13 Заполнение электронного журнала «Геродот» В течение месяца ПДО, старшие методисты 

4.14 Работа с Навигатором:                                                                                                                 

-   заявки;                                                                                                                                        

- журнал  посещаемости;                                                                                                              

-  мероприятия                                                                                                                                

В течение месяца ПДО, кураторы работы с Навигатором в 

отделах 

4.15 Проверка журналов за апрель 2022 16-20.05 Старшие методисты 

5. Воспитательная деятельность. Массовые мероприятия 

 5.1. Воспитательная деятельность  

5.1.1 Беседы, инструктажи с целью формирования у учащихся навыков безопасного 

поведения на улицах, на дороге, при чрезвычайных ситуациях 

В течение месяца ПДО 

5.1.2 Беседы с учащимися по правилам поведения во Дворце творчества В течение месяца ПДО, ПО 

5.1.3 Мероприятия, направленные на формирование правовой культуры у учащихся По плану ПДО ПДО 

5.1.4 Участие учащихся в  мероприятиях  патриотической, экологической, 

художественной  направленностям 

В течение месяца ПДО, ПО 

5.1.5 Участие учащихся в конкурсах, фестивалях, соревнованиях В соответствии с 

календарём 

мероприятий 

ПДО 

5.1.6 Формирование у учащихся культуры сохранения и совершенствования 

собственного здоровья, пропаганда здорового образа жизни 

В течение месяца ПДО, ПО 

5.1.7 Профилактика: 

- асоциального поведения учащихся; 

- суицидального поведения учащихся; 

- безнадзорности и правонарушений среди учащихся 

В течение месяца ПДО, ПО 

5.1.8 Родительские собрания По плану ПДО ПДО 
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5.1.9 Привлечение родителей в организации и проведении внеклассных мероприятий, 

походов, экскурсий. 

В течение месяца ПДО 

5.1.10 Взаимодействие с социальными партнёрами В течение месяца Ответственные лица 

5.1.11 Инструктивно-методическая работа с педагогами-организаторами В течение месяца Сопина Н.Л, заместитель директора 

5.2. Массовые мероприятия 

5.2.1. Эколого-туристский отдел 

5.2.1.1 Экскурсия в «Экоцентр» 01.05 Павловская Т.А., ПДО 

5.2.1.2 Субботник на ООПТ «Водоохрана зона Ершовского водозабора» в рамках 

городского проекта «Зеленые острова» 

05.05. Мирошниченко Г.Е. ст. методист, ПДО, 

ПО 

5.2.1.3 Учебно-тренировочный практикум обучающихся города Иркутска по туризму на 

пешеходных дистанциях «МАЙСКИЙ ЖУК-2022» 

06.05 Мирошниченко Г.Е. ст. методист, ПДО, 

ПО 

5.2.1.4 Соревнования по спортивному ориентированию «МЕМОРИАЛ ПОБЕДЫ»  г. 

Иркутск 

10.05 Михалев С.О., ПДО 

5.2.1.5 Праздник реки «Ушаковка»  13.05 Мирошниченко Г.Е. ст. методист, ПДО, 

ПО 

5.2.1.6 Экскурсия в музей Дом офицеров «Иркутяне в годы войны» 13.05 Павловская Т.А., ПДО 

5.2.1.7 Отборочный этап соревнований по спортивному ориентированию в рамках 

проекта "Школьное ориентирование" г. Иркутск 

15.05. Михалев С.О., ПДО 

5.2.1.8 Акция «Всероссийский День посадки леса»   19.05 Мирошниченко Г.Е. ст. методист, ПДО, 

ПО 

5.2.1.9 Проект «Жизнь растет с тобой» 20-25.05 Мирошниченко Г.Е. ст. методист, ПДО, 

ПО 

5.2.1.10 Всероссийские массовые соревнования по спортивному ориентированию 

"Российский Азимут" г. Иркутск 

21.05 Михалев С.О., ПДО 

5.2.1.11 Поход выходного дня на сальник Витязь 29.05 Ярославцев К.В., ПДО 

5.2.2.  Отдел декоративно-прикладного и технического творчества 

5.2.2.1 Экскурсия в Иркутский планетарий, «Космическая субмарина и загадка 

полярной ночи» 

12.05 Пашковская Н.Н., ПДО 

5.2.2.2 Встреча с художниками творческого объединения «Образ» (О.А. Москвич, Ирэн 

Монсе) в библиотеке им. Евтушенко 

15.05 Шиленко О.Г., ПДО 

5.2.2.3 Экскурсия в музей им. Распутина 19.05 Шиленко О.Г., ПДО 

5.2.2.4 Участие во Всероссийском конкурсе детских рисунков «Лес – наш главный 

интерес» 

01.03 по 30.06 

 

ПДО: Пашковская Н.Н., Шиленко О.Г., 

Мершеева О.Н., Ганджалян А.В., Бисерова 

П.Ю.,  
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5.2.2.5 Участие арт-проекте «Крылья над Байкалом» с 01.04 по 01.10 

 

ПДО: Пашковская Н.Н., Шиленко О.Г., 

Мершеева О.Н., Ганджалян А.В., Бисерова 

П.Ю.  

5.2.3. Отдел социальной адаптации и хореографии 

5.2.3.1 Выпускной в ШРР 14.05 

14:00, каб. 22 

ПДО: Аполихина О.А., Митюкова А.В., 

Седых Н.Р., Куковерова О.С.; 

Никифорова Л.О., ПО 

5.2.3.2 Участие в конкурсе творческих работ «Нарисуй открытку Победы» (ООО АиФ 

Восточной Сибири) 

15.05 Митюкова А.В., ПДО 

5.2.3.3 Участие в экскурсии ко Дню Победы на Аллею славы, Вечный огонь, 

виртуальная или очная, мероприятие совместное с родителями и детьми 

15.05 Митюкова А.В., ПДО 

5.2.3.4 Участие в соревнованиях «Кубок Победы» г. Иркутск (ТСК ЭКСПРОМТ, 

Ячменёв В.Ф.) 

08.05 Мошков Г.А., ПДО 

5.2.3.5 

 

Участие в отчётном концерте ансамбля народного танца «Самоцветы» 31.05 

19:00, Актовый 

зал 

ПДО: Котышева В.В., Семёнова С.В., 

Плумер Е.А. 

Мурашкин В.А., концертмейстер 

5.2.3.6 Участие в открытом конкурсе «Хрустальная кисточка» (ДДТ № 3 г. Иркутска) 10.05 – 05.06 Шмидт А.В., ПДО 

5.2.3.7 Участие в экскурсии в Зимний Сад во Дворце творчества 16.05 – 22.05 ПДО: Аполихина О.А., Митюкова А.В. 

5.2.3.8 Участие в мероприятии с родителями, посвящённое 9 Мая (Гимназия № 2) 07.05 ПДО: Плотников Р.А., Плотникова М.В. 

5.2.4. Отдел художественного творчества, физкультурно-спортивный отдел 

5.2.4.1 Соревнования по стрельбе из пневматического оружия 05.05, 

13:00 

Токарев И. Ю., ПДО 

5.2.4.2 Участие в шествии «Бессмертный полк» 09.05, 

10:00 

Токарев И. Ю., ПДО 

5.2.4.3 Участие в Чемпионате Иркутской области по русским шашкам в г. Ангарске 13-15.05, 

10:00 

ПДО: Никифоров Д. К., Калинников Д. А.,  

5.2.4.4 Отчетный концерт студии эстрадного вокала «Голос» 16.05, 

19:00 (акт. зал) 

Шульга А. В., ПДО 

5.2.4.5 Отчетный концерт хора «Лазурит» 17.05, 

18:30 (акт. зал) 

Кобелева Е. М., ПДО 

Белоусова Е. В., концертмейстер 

5.2.4.6 Выход в Иркутский драматический театр имени Н. П. Охлопкова на спектакль 

«Горе от ума» 

29.05, 

19:00 

Кучеренко М. Ю., ПДО 
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5.2.5. Отдел организационно-массовой работы 

5.2.5.1 Организационное сопровождение выпускного в Школе раннего развития 14.05. Колесник И.А., ст. методист; ПО 

5.2.5.2 Техническое сопровождение отчетного концерта студии эстрадного вокала 

«Голос» 

16.05. Колесник И.А., ст. методист; Дмитриев 

А.В., концертмейстер 

5.2.5.3 Техническое сопровождение отчетного концерта хора «Лазурит» 17.05. Колесник И.А., ст. методист; Костюченко 

А.Ю., ПО 

5.2.5.4 Организационное сопровождение отчетного концерта Дворца детского и 

юношеского творчества  

27.05. Колесник И.А., ст. методист; ПО 

 

 

5. План внутреннего контроля 

Ежедневно: 

1. Посещаемость занятий учащимися. 

2. Сохранность контингента. 

Ежемесячно – проверка журналов/электронных журналов. 

 

№ Тема контроля Объект 

контроля 

Цели контроля Вид контроля Форма 

контроля 

Ответственные  форма 

подведения 

итогов 

1. Итоговая 

аттестация 

Учащиеся, 

ПДО 

Определение эффективности 

реализации ДОП/АДОП/РП 

Тематический Диагностика ПДО, методисты Справка  

2. Выполнение 

ДОП 

ПДО Выполнение ДОП Персональный Отчёт ПДО Методисты, 

заместители 

директора 

 

Справка  

 

 

 

Исполнитель: Татарникова Т.А., заместитель директора 

 


