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Выписка из плана работы МАОУ ДО г. Иркутска                                                   

«Дворец творчества» на 2024-2025 уч. г.,  

принятого педагогическим советом 29.08.2024 протокол № 1, 

утверждённого приказом от 29.08.2024 № 80/6-ОД 

 

 

Циклограмма работы 

МАОУ ДО г. Иркутска «Дворец творчества» 

на май 2025 года 

 

№ Мероприятия  Сроки  Ответственные  

1. Организационно-управленческая деятельность 

1.1 Планёрные совещания с заместителями директора (текущие вопросы) понедельник, 

еженедельно 

10.00 

Кутимский А.М., директор 

1.2 Планёрные совещания   

1.2.1 Педагогических работников при директоре  06.05. в 13.00 в 

режиме ВКС 

Кутимский А.М., директор, 

заместители директора 

1.2.2 Старших методистов, методистов Еженедельно 

понедельник 

Устюжанина Е.В., заместитель 

директора 

1.2.3 Педагогов-организаторов  Еженедельно 

понедельник 

Рогашкова С.Л, заместитель 

директора 

1.3 Заседание комиссии по назначению стимулирующих выплат По графику Качурова Г.Д., председатель 

комиссии 

1.4 Внутренний контроль над организацией образовательной и воспитательной деятельности По плану ВК Заместители директора, методисты-

кураторы ОД 

1.5 Работа с сайтом: обновление, приведение в соответствие с требованиями к сайту В течение месяца Рогашкова С.Л, зам. директора 

2. Работа с педагогическими кадрами 

2.1 Заседание МО   

2.5.1 МО «Медиасреда Дворца творчества» 

Повестка: 

1. Подведение итогов работы методического объединения.  

2. Разное 

22.05. Панова М.И.,  Молоцило А.Н., 

методисты  

2.5.2 МО «Научно-исследовательская и проектная деятельность» 

Повестка:  

1. Подведение итогов работы методического объединения. 

2. Планирование работы МО в 2025-2026 гг. 

 

29.05. Шкулепова Н.С., методист, 

Зеленкова Н.А., ПДО 
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2.5.3 МО «Молодые специалисты» 

1. Творческая мастерская «Мои успехи в профессии» 

20.05. Качурова Г.Д., ст. методист 

2.5.4 МО «Реализация современных образовательных технологий» 

Повестка: 

1.Анализ работы МО за 2024-2025 уч. г., цель и задачи на 2025-2026 уч.г. 

2.Внутренняя экспертиза ДОП на 2025-2026 уч. г. 

22.05. Юдина Е.В., ст. методист, Мурзич 

М.В., методист 

2.5.6 МО «Событийная деятельность» 

1. Сопровождение педагогов при реализации воспитательного компонента ДОП с 

использованием цифровых инструментов и информационных компьютерных технологий 

13.05 Никифорова Л.О., ПО 

2.2 Консультирование ПДО по методическим затруднениям В течение месяца Устюжанина Е.В., Колесник И.А.., 

заместители директора, методисты 

2.3 Подготовка документов по аттестации на квалификационную категорию: 

Митюшенков В.К., ПДО 

В течение месяца Качурова Г.Д, ст. методист, 

уполномоченный по аттестации 

2.4 Реализация инновационных проектов  

  

 Качурова Г.Д, ст. методист, куратор 

инновац. деятельности 

2.4.1 Творческий проект «Родина-Сибирь» 

- участие в городских концертах, посвященных 80-летию Победы 

Блок  в программе концертов, включающий в себя патриотические произведения 

В течение месяца Черникова Л.Г., ПДО 

Качурова Г.Д, ст. методист, 

Рогашкова С.Л., зам. директора 

2.4.2 Педагогический проект «Маленький Россиянин» 

- Воспитательное мероприятие «Цветы Победы» для учащихся и родителей творческого 

объединения «Школа раннего развития», посвящённое 80-летия Победы 

08.05. ПДО: Аполихина О.А., Кретинина 

Ю.В., Качурова Г.Д, ст. методист 

2.4.3 «Формирование самосознания и внутренней позиции личности 

обучающегося через моделирование воспитательного пространства 

посредством интеграции потенциала микросоциума» (федеральный уровень) 

- научно-практическая конференция «Преобразование образовательной и воспитательной 

среды: интеграция микросоциума в   экосистему Дворца творчества» 

- участие во Всероссийской научно-практической конференции «Сопровождение 

профессионального самоопределения: эффективные практики работы с одаренными детьми» 

В течение месяца 

 

 

19.05., 14.00 

 

29.05.- 30.05. 

Кутимский А.М., директор, 

Колесник И.А., зам. директора, 

Качурова Г.Д., ст. методист, 

Бусыгина Д.С., педагог-психолог 

 

2.5 Участие педагогов Учреждения в международных, всероссийских, региональных и 

межрегиональных, муниципальных, на уровне Учреждения методических и иных 

мероприятиях: 

По плану 

мероприятий 

Татарникова Т.А., заместитель 

директора; старшие методисты 

2.5.1 Участие педагогов (согласно приказу) в научно-практической конференции «Преобразование 

образовательной и воспитательной среды: интеграция микросоциума в   экосистему Дворца 

творчества» в рамках федерального проекта «Формирование самосознания и внутренней 

позиции личности обучающегося через моделирование воспитательного пространства 

посредством интеграции потенциала микросоциума» 

19.05. Колесник И.А., зам. директора, 

Качурова Г.Д., ст. методист 

2.6 Курсы повышения квалификации     

 - 
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2.7 Участие педагогических работников в профессиональных и творческих конкурсах:   

- -   

2.8 Участие педагогических работников в работе экспертных групп, жюри, судейской 

коллегии 

По календарю 

конкурсов 

Методисты –кураторы ДОП 

 -   

2.9 Создание методических продуктов и размещение их на сайте Дворца творчества   

2.9.1 Методические рекомендации "Организация и проведение эколого-туристической туриады 

«Легенды Байкала» 

В течение 

месяца 

Митюшенков К.В., Душакова 

Е.В., ПДО, Панова М.И., 

методист 

2.9.2 Методические рекомендации по организации и проведению «СВОП растениями» В течение 

месяца 

Петроченко Н.Д., ПДО, 

Шкулепова Н.С., Панова М.И., 

методисты 

3. Открытые занятия  

Художественная направленность 

3.1. Открытое занятие «Встреча с выпускниками» 18.05. Шульга В.П.,ПДО, Ларионова Ю.С., 

конц. 

3.2. Открытое занятие «Праздник для дошколят» 19.05. Шульга В.П., Казанцева В.С., 

Махрова Н.Е., Ильина Л.Ю., ПДО, 

Ларионова Ю.С., конц. 

3.3. Открытое занятие «Путешествие в страну фольклора» 20.05. Джанджгава А.Е., ПДО 

Социально-гуманитарная направленность 

3.2 Открытое занятие «Презентация проекта «История моего героя» 07.05., 18:00 Александрова К.А., ПДО 

Естественнонаучная направленность 

 -   

Туристско-краеведческая направленность 

 -   

Техническая направленность 

 -   

 Физкультурно-спортивная направленность 

 -   

4. Мастер-классы 

Художественная направленность 

 - 
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Социально-гуманитарная направленность 

    

Естественно-научная направленность 

 -   

Физкультурно-спортивная направленность 

 -   

Туристско-краеведческая направленность 

 -   

Техническая направленность 

 -   

5.Работа с молодыми специалистами 

5.1 Совместная деятельность наставников и молодых специалистов, педагогов, впервые 

приступивших к образовательной деятельности в УДО 

В течение месяца Наставники  

5.2 Консультации для молодых педагогов, педагогов, вновь приступивших к педагогической 

деятельности в УДО: 

- ведение учебной документации; 

- составление плана учебного занятия; 

- программно-методическое обеспечение организации образовательной деятельности; 

- организация первого учебного занятия (приемы знакомства с детьми);  

- организация входного контроля;  

- по запросу педагогических работников 

В течение месяца Заместители директора, методисты  

5.3 Изучение нормативно-правовой базы по организации образовательной деятельности по 

ДОП (по мере внесения изменений) 

В течение  Качурова Г.Д., рук. МО «Молодой 

специалист» 

 6.Деятельность педагога-психолога 

6.1 Психологическая диагностика По плану Педагог-психолог 

6.2  Индивидуальные консультации для педагогов, родителей и учащихся по их запросу В течение месяца 

6.3 Посещение родительских собраний; выступление на собраниях по запросу педагогов По согласованию 

6.4 Коррекционная работа с учащимися По мере 

необходимости 

7.Образовательная деятельность 

7.1 Контроль за сохранностью контингента В течение месяца Устюжанина Е.В., зам. директора, 

методисты  

7.2 Организация работы по предоставлению платных дополнительных образовательных услуг   В течение месяца Устюжанина Е.В., зам. директора 

7.3 Воспитательная работа с обучающимися Учреждения в соответствии с воспитательным 

компонентом ДОП/АДОП/РП, планами работы педагогов дополнительного образования и 

планом воспитательной работы Учреждения 

В течение месяца ПДО, педагоги-организаторы 
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7.4 Организация обучения детей с ОВЗ 

  

В течение месяца ПДО, Устюжанина Е.В., зам. 

директора 

7.5 Консультации для родителей, собеседование с родителями В течение месяца ПДО, директор, заместители 

директора,методисты 

7.6 Организация участия детей в конкурсах, соревнованиях, концертах, выставках, иных 

мероприятиях 

По плану 

мероприятий 

ПДО, ПО 

7.7 Текущий контроль за освоением обучающимися ДОП По срокам КТП ПДО 

7.8 Контроль за проведением занятий согласно расписанию, посещаемости занятий 

обучающимися  

В течение месяца 

по графику 

Устюжанина Е.В., зам. директора. 

методисты  

7.9 ВК за образовательной деятельностью: соответствие КТП ДОП и РП; организация учебной 

деятельности обучающихся 

По плану ВК Устюжанина Е.В., зам. директора, 

методисты 

7.10 Заполнение и ведение электронного журнала В течение месяца ПДО 

7.11 Подготовка краткосрочных ДОП на лето 2025 г. В течение месяца Устюжанина Е.В., зам. директора, 

методисты 

7.12 Обновление содержания и разработка ДОП на 2025-2026 уч. год В течение месяца Устюжанина Е.В., зам. директора, 

методисты 

7.13 Подготовка электронного журнала за 2024-2025 уч.год к архивации до 01.06. Устюжанина Е.В., зам. директора, 

методисты по  

7.14 Отчисление и перевод обучающихся на следующий учебный год 31.05. Устюжанина Е.В., зам. директора, 

методисты по  

7.15 Зачисление обучающихся на летние ДОП До 01.06. Устюжанина Е.В., зам. директора, 

методисты по  

7.16 Подготовка и размещение информации на сайт о количестве вакантных мест До 01.06. ПДО, Устюжанина Е.В., зам. 

директора 

7.17 Подготовка и выдача обучающимся электронных сертификатов по результатам итоговой 

аттестации освоения ДОП 

До 01.06. ПДО, Устюжанина Е.В., зам. 

директора 

7.18 Родительские собрания в творческих объединениях В течение месяца ПДО 

8.Массовые мероприятия  

Художественная направленность 

8.1 Участие в конкурсе патриотической песни «Голоса Родины» 01.05., 15:00 

ТЦ «Сильвер 

Мол» 

Черникова Л.Г., ПДО 

8.2 Участие детской эстрадной вокальной студии «Шанс» в литературно-музыкальной 

композиции «Этих дней не смолкнет слава» в библиотеке им. Уткина» 

05.05., 15:00 

б. им. И. Уткина 

Черникова Л.Г., ПДО 

8.3 Участие театра «Сказка» в литературно-музыкальной композиции «Этих дней не смолкнет 

слава» в библиотеке им. Уткина 

05.05.,15:00 

б. им. И. Уткина 

Алькова Л.И., ПДО 

8.4 Отчетный концерт Дворца творчества 07.05. Помогаева Е.Н., Волкова А.К. 

Тугаева Д.С., Филатова Н.П., 

Ямщиков А.П. Плумер Е.А., 
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Дичина В.В., Андреева А.А, 

Кривогорницын А.А.,Дудка Н.Н. 

8.5 Участие детской эстрадной вокальной студии «Шанс» в отчетном концерта Дворца 

творчества «Мы дети твои, Россия»  

07.05.,18:30 Черникова Л.Г., ПДО 

8.6 Участие театра «Сказка» в отчетном концерте Дворца творчества «Мы дети твои, Россия» 07.05.,18:30 Алькова Л.И., ПДО 

8.7 Участие в концерте, посвященному 80-летию Великой Победы! (п Марково, церковь 

Воскресения Христова) 

09.05., 12:00 Третьякова А.В., Кучеренко 

М.Ю., Чапайкина М.В., ПДО, 

Лебедева О.В., конц. 

8.8 Участие в Международном многожанровом конкурс «КИТ» 9.05. -11.05. 

 

Черникова Л.Г., ПДО 

8.9 Спектакль обучающихся объединения «Эко. театр» «Великий лягушонок» 14.05.,14:00 

 

Гайда А.А., ПДО 

8.10 Отчётный концерт Ансамбля танца «Самоцветы» 
 

29.05. Плумер Е.А., Дичина В.В., 

Андреева А.А,ПДО,  

Кривогорницын А.А., конц. 

Социально-гуманитарная направленность 

8.11 Выход с детьми. Экспедиционная съёмка в сквере Кирова 15.05, 16:00 Александрова К.А., ПДО 
8.12 Мотивационный спич с приглашенным гостем. «Видеть красиво» 12.05, 16:00 Александрова К.А., ПДО 
8.13 Организация и проведение акции «Зеленый СВОП» с участием обучающихся объединения 

«Фитодизайн» 
16.05-17.05 Петроченко Н.Д., ПДО 

8.14 Проведение праздничного мероприятия «Здравствуй, лето!» для обучающихся объединения 

«Полиглот» 

26.05-29.05  

Гимн. №2 

Плотникова М.В., Плотников Р.В., 

Березовская Т.М., ПДО 

8.15 Экскурсия в НПЦ «Академию развития человека», беседа по профориетации по профессиям 

«Косметик», «Парикмахер», «Маникюрша» 

26.05, 27.05, 29.05. Юдина Е.В. ст. методист; Богданова 

А.В., ПДО, Никифорова Л.О., ПО 

 Естественно-научная направленность 

 -   

 Физкультурно-спортивная направленность 

8.16 Внутриклубные соревнования по стрельбе из пневматического оружия 15.05. Токарев И.Ю., ПДО 

8.17 Турнир по лазертагу 29.05. Токарев И.Ю., ПДО 

Туристско-краеведческая направленность 

8.18 Экскурсия в музейную студию «Дворца творчества» обучающихся объединения «Искатель» 05.05. в 14:00 Ярославцев К.В., ПДО 

8.19 Участие обучающихся объединения «Тропинки родного края» в митинге к Дню Победы  09.05  

Тер. Авиазавода, 

мркн. 2 Иркутск 

Павловская Т.А., ПДО 

8.20 Участие в НПК обучающихся объединения «Иркутская история» 11.05. 

 СОШ №11 

Душакова Е.В., ПДО 

 

8.21 Участие обучающегося объединения «Тропинки родного края» Теплова Петра в XXXII в 

конкурсе юношеских исследовательских работ им. В.А. Вернадского в г. Москва 

14.05-20.05 Павловская Т.А., ПДО  
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8.22 Организация и проведение акции «Дети войны» с участием обучающихся объединения 

«Иркутская история» 

по согласованию 

аллея «Дети 

войны» 

Душакова Е.В., ПДО 

 

8.23 Участие обучающихся объединений «Искатель», «Спортивный туризм» в учебно-

тренировочном практикуме «Майский жук» 

15.05  

О-в Юность 

Митюшенков К.В.., 

Ярославцев К.В., ПДО 

8.24 Участие обучающихся объединения «Спортивный туризм» в Первенстве Иркутской области 

по спортивному туризму «Весенний призыв»  

24.05-25.05 Митюшенков К.В., ПДО 

8.25 Поход выходного дня для обучающихся объединения «Спортивный туризм» в течение месяца 

Скальник 

«Старуха» 

Митюшенков К.В., ПДО 

8.26 Поход выходного дня с ночевкой для обучающихся объединения «Искатель» в течение месяца 

Скальник 

«Витязь» 

Ярославцев К.В., ПДО 

 Техническая направленность 

 -   

9. Центр эколого-туристской, волонтерской деятельности и по работе с социальными партнерами 

9.1 Организация и проведение экологического субботника «Праздник реки Ушаковки» 05.05  

р. Ушаковка 

Мирошниченко Г. Е., ст. методист, 

Душакова Е.В., Митюшенков К.В., 

Гайда А.А., ПО, Зеленкова Н.А., 

Шелковникова Г.Ф., Ярославцев 

К.В., ПДО 

9.2 Организация и проведение экологического субботника «Ершовский водозабор» 06.05 

9.3 Организация и проведение Всероссийской акции «Батарейка, сдавайся!» в течение месяца 

9.4 Организация и проведение учебно-тренировочного практикума по туризму на пешеходных 

дистанциях «МАЙСКИЙ ЖУК-2025» среди обучающихся экологических, туристских 

объединений образовательных организаций города Иркутска 

16-17.05  

О-в Юность 

9.5 Участие в презентации научных публикаций орнитолога И. В. Фефелова.  15.05 

Музей истории г. 

Иркутска им. 

А.М.Сибирякова 

9.6 Участие в акции «Всероссийский день посадки леса» 19.05 Гороховское 

лесничество 

9.7 Организация и проведение экологического субботника на ООПТ «Синюшина гора» 20.05 

9.8 Организация и проведение городской акции «Жизнь растет с тобой» 23.05 

 СОШ №35 

д/с№83 

 10.  Центр воспитательной и организационно-массовой работы 

10.1 Отчетный концерт творческих коллективов Дворца творчества 07.05. Рогашкова С.Л., заместитель 

директора, ПО ЦВОМР 10.8 Награждение дружин юных пожарных 22.05., 14.00 

10.9 Подготовка к работе ЛДП В течение месяца 
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План внутреннего контроля 

Ежедневно: 

1. Посещаемость занятий обучающимися 

2. Сохранность контингента 

Ежемесячно – проверка журналов/электронных журналов 

 

№ Тема контроля Объект контроля Цели контроля Вид контроля Форма 

контроля 

Ответственные  форма 

подведения 

итогов 

1. Итоговая аттестация обучающиеся, ПДО Определение 

эффективности 

реализации 

ДОП/АДОП/РП 

Тематический Диагностика Заместитель 

директора, 

методисты 

Справка  

2. Выполнение 

ДОП/АДОП/РП 

ПДО Определение уровня 

выполнения 

ДОП/АДОП/РП 

Тематический  Отчёт ПДО Заместитель 

директора, 

методисты  

Справка  

 

 

Исполнитель: Колесник И.А., заместитель директора 


