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Выписка из плана работы МАОУ ДО г. Иркутска                                                   

«Дворец творчества» на 2024-2025 уч. г.,  

принятого педагогическим советом 29.08.2024 протокол № 1, 

утверждённого приказом от 29.08.2024 № 80/6-ОД 

 

 

Циклограмма работы 

МАОУ ДО г. Иркутска «Дворец творчества» 

на январь 2025 года 

 

№ Мероприятия  Сроки  Ответственные  

1. Организационно-управленческая деятельность 

1.1 Планёрные совещания с заместителями директора (текущие вопросы) понедельник, 

еженедельно 

10.00 

Кутимский А.М., директор 

1.2 Планёрные совещания   

1.2.1 Педагогических работников при директоре  14.01. в 12.00 в 

режиме ВКС 

Кутимский А.М., директор, 

заместители директора 

1.2.2 Старших методистов, методистов Еженедельно 

понедельник 

Устюжанина Е.В., заместитель 

директора 

1.2.3 Педагогов-организаторов  Еженедельно 

понедельник 

Рогашкова С.Л, заместитель 

директора 

1.3 Заседание комиссии по назначению стимулирующих выплат По графику Качурова Г.Д., председатель 

комиссии 

1.4 Внутренний контроль над организацией образовательной и воспитательной деятельности По плану ВК Заместители директора, методисты-

кураторы ОД 

1.5 Работа с сайтом: обновление, приведение в соответствие с требованиями к сайту В течение месяца Рогашкова С.Л, зам. директора 

2. Работа с педагогическими кадрами 

2.1 Заседание МО   

2.5.1 МО «Работа с родителями» 

Повестка: 

1. Организационная рамка работы методического объединения (далее – МО).  

2. Содержательные рамки работы МО на 2024-2025 учебный год 

3. Доклады по работе с родителями в различных регионах России. 

4. Данные по анонимной анкете родителей на 21.01.2025.  

21.01. Кутимский А.М., директор, 

Серышева Ю.Ф., методист  

2.5.2 МО «Медиасреда Дворца творчества» 

Повестка: 

1. Нейросети в работе педагога дополнительного образования: как правильно 

составлять запросы (формулы, шаблоны и примеры) 

В течение месяца Панова М.И., Молоцило А.Н., 

методисты  
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2. Создание дидактических интерактивных заданий и упражнений в web-

приложении (мастер-класс) 

3. Разное 

2.5.3 МО «Научно-исследовательская и проектная деятельность» 

Повестка:  

1. Подготовка к самообследованию Учреждения за 2024 год  

2. Выступление на тему: «Особенности проектной деятельности» Зеленковой Н.А., 

ПДО, руководителя МО. 

3. Определение тем выступлений участников МО в рамках трансляции опыта 

проектной деятельности для различных направленностей. Составление графика. 

14.01. 

14:00 

Зеленкова Н.А., ПДО, Шкулепова 

Н.С., методист 

2.5.4 МО «Молодые специалисты» 

Повестка: 

1. Круглый стол «Исследовательская и проектная компетенция педагога и учащихся» 

21.01. Качурова Г.Д., ст. методист 

2.5.5 МО «Реализация современных образовательных технологий» 

Повестка 

1. Использование здоровьесберегающих и технологий развивающего обучения на 

занятиях. 

2. Подготовка методических рекомендаций для размещения на сайте учреждения 

3. Возможности образовательной платформы «Сферум» в работе педагогов 

дополнительного образования 

28.01. Юдина Е.В., ст. методист, Мурзич 

М.В., методист 

2.5.6 МО «Психологический климат/здоровье» 

Повестка: 

1. Способы психоэмоциональной разгрузки. Прокрастинация 

21.01. Бусыгина Д.С., педагог-психолог, 

Колесник И.А., зам. директора 

2.5.7 МО «Событийная деятельность» 

Повестка: 

1. Организация обмена опытом в рамках МО и с другими МО 

В течение месяца Никифорова Л.О., ПО 

2.5.8 МО «Образовательная среда» 

Повестка: 

1. Организация и проведение проектировочного семинара для хореографических 

коллективов «Самоцветы» и «Бусинки» по реконструкции образовательного 

пространства кабинета №23. 

24.01. Устюжанина Е.В., зам. директора, 

Красноперова А.А, методист 

2.2 Консультирование ПДО по методическим затруднениям В течение месяца Устюжанина Е.В., Колесник И.А.., 

заместители директора, методисты 

2.3 Подготовка документов по аттестации на квалификационную категорию: 

Колесник И.А., ВКК методист, Рогашкова С.Л. 1КК ПДО, Седых Н.Р., 1КК ПДО 

В течение месяца Качурова Г.Д, ст. методист, 

уполномоченный по аттестации 

2.4 Реализация инновационных проектов на уровне Учреждения 

  

 Качурова Г.Д, ст. методист, куратор 

инновац. деятельности 

2.4.2 Творческий проект «Родина-Сибирь» В течение месяца Черникова Л.Г., ПДО 
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- участие в городских концертах.  

Блок  в программе концерта, включающий в себя патриотические произведения 

Качурова Г.Д, ст. методист, 

Рогашкова С.Л., зам. директора 

2.4.3 Педагогический проект «Маленький Россиянин» 

- Воспитательное мероприятие «Старый добрый год» для учащихся и родителей творческого 

объединения «Школа раннего развития», посвящённое Дню Волонтёра  

11.01. ПДО: Аполихина О.А., Кретинина 

Ю.В., Качурова Г.Д, ст. методист 

2.4.4 Федеральный проект «Формирование самосознания и внутренней позиции личности 

обучающегося через моделирование воспитательного пространства 

посредством интеграции потенциала микросоциума»: 

- «Вчера, сегодня, завтра!», ролевая игра для учащихся и родителей творческого объединения 

«Школа раннего развития»; 

- реализация программы «Я взрослею»; 

В течение месяца 

 

 

29.01. 

 

В течение месяца 

Кутимский А.М., директор, 

Колесник И.А., зам. директора, 

Качурова Г.Д., ст. методист, 

Бусыгина Д.С., педагог-психолог 

2.4.5 «Цифровая экосистема: SMART- Дворец» (региональный уровень) В течение месяца Устюжанина Е.В., Колесник И.А., 

Рогашкова С.Л., заместители 

директора 

2.5 Участие педагогов Учреждения в международных, всероссийских, региональных и 

межрегиональных, муниципальных, на уровне Учреждения методических и иных 

мероприятиях: 

По плану 

мероприятий 

Татарникова Т.А., заместитель 

директора; старшие методисты 

2.5.1 Подготовка выступления педагога Душаковой Е.В. в рамках участия в Федеральном 

инновационном проекте 

В течение месяца Качурова Г.Д., ст. методист, 

Шкулепова Н.С., методист 

2.6 Курсы повышения квалификации     

2.6.1. «Педагогический контроль и оценка уровня освоения дополнительной общеобразовательной 

программы», 24 часа (ГАУ ДПО ИРО) 

14.01.-17.01. Серышева Ю.Ф., методист, 

Погодина А.К. 

2.7 Участие педагогических работников в профессиональных конкурсах:   

2.7.1 Участие Гайда А.А., ПДО, в Региональном конкурсе «Лучшая методическая разработка»  До 23.01. Гайда А.А., ПДО, Колесник И.А., 

заместитель директора, Панова 

М.И., методист, рук МО 

2.7.2 Подготовка конкурсных материалов Волковой А.К., ПДО, на профессиональный конкурс 

молодых педагогов «Новая волна» (Региональный уровень) 

В течение 

месяца 

Волкова А.К., ПДО, Панова М.И., 

методист, рук МО 

2.7.3 Подготовка конкурсных материалов Тимофеевым А.С.,ПДО, на конкурс профессионального 

мастерства среди педагогов дополнительного образования образовательных организаций 

города Иркутска «Сердце отдаю детям» (Региональный уровень) 

В течение 

месяца 

Колесник И.А. заместитель 

директора, Панова М.И., 

методист, рук МО 

2.8 Участие педагогических работников в работе экспертных групп, жюри, судейской 

коллегии 

По календарю 

конкурсов 

Методисты –кураторы ДОП 

2.8.1 Работа в жюри Всероссийских соревнований «Робосиб»  17.01.-18.01. 

Сибэкспоцентр 

Тимофеев А.С., ПДО 

2.8.2 Работа в жюри Региональных интеллектуальных соревнований юных исследователей 

«Мудрый совенок» 

25.01. 
Гимназия № 3 

Ленинградская,75 

Мирошниченко Г.Е., ст. 

методист, Гайда А.А., 

Митюшенков К.В., Зеленкова  
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Н.А., Павловская Т.А., Душакова 

Е.В.,ПДО 

2.8.3. Работа в жюри II-го открытого межмуниципального театрального 

фестиваля-конкурса «Театр жив – 2025» 

20.01. Алькова Л.И., ПДО 

2.9 Создание методических продуктов и размещение их на сайте Дворца творчества   

2.9.1 -   

3. Открытые занятия  

Художественная направленность 

3.1. Открытое занятие по развитию речи «Веселые гласные. Играем и учимся» 11.01. 

09:30,каб. 34 

1 группа 

Аполихина О.А., ПДО 

3.2. Открытое занятие в рамках инновационного проекта «Маленький россиянин» на тему 

"Старый добрый год".  

11.01. 

11:50. каб. 34 

7 и 8 группы 

Аполихина О.А., ПДО 

Кретинина Ю.В., ПО 

3.3. Открытое занятие в рамках федерального проекта по математике на тему " Время: вчера, 

сегодня, завтра» 

29.01. 

17:00, каб. 34 

Аполихина О.А., ПДО 

Кретинина Ю.В., ПО 

Социально-гуманитарная направленность 

 -   

Естественнонаучная направленность 

 -   

Туристско-краеведческая направленность 

 -   

Техническая направленность 

 -   

 Физкультурно-спортивная направленность 

 -   

4. Мастер-классы 

Художественная направленность 

4.1 Мастер-класс «Старый Новый год» 10.01. Истомина А.М., ПДО 

4.2 Мастер-класс «Старый Новый год» для педагогов  10.01. 

11:00, СОШ № 76 

Григорьева И.О., ПДО 

Социально-гуманитарная направленность 

4.3. Видео-лекторий для родителей «Мотивация обучения в дошкольном и младшем школьном 

возрасте»  

15.01. Бусыгина Д.С., педагог-психолог 
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4.4. Онлайн мастер-класс «Поведенческие технологии в помощь родителям детей с ОВЗ. 

Визуальное расписание» 

20.01. Беркина Н.А., ПДО 

4.5. Мастер-класс «Как кадр превратить в кинематограф?» 20.01. 

10:00 

Александрова К.А., ПДО 

Естественно-научная направленность 

 -   

Физкультурно-спортивная направленность 

 -   

Туристско-краеведческая направленность 

 -   

Техническая направленность 

    

5.Работа с молодыми специалистами 

5.1 Совместная деятельность наставников и молодых специалистов, педагогов, впервые 

приступивших к образовательной деятельности в УДО 

В течение месяца Наставники  

5.2 Консультации для молодых педагогов, педагогов, вновь приступивших к педагогической 

деятельности в УДО: 

- ведение учебной документации; 

- составление плана учебного занятия; 

- программно-методическое обеспечение организации образовательной деятельности; 

- организация первого учебного занятия (приемы знакомства с детьми);  

- организация входного контроля;  

- по запросу педагогических работников 

В течение месяца Заместители директора, методисты  

5.3 Изучение нормативно-правовой базы по организации образовательной деятельности по 

ДОП (по мере внесения изменений) 

В течение  Качурова Г.Д., рук. МО «Молодой 

специалист» 

 6.Деятельность педагога-психолога 

6.1 Психологическая диагностика По плану Педагог-психолог 

6.2  Индивидуальные консультации для педагогов, родителей и учащихся по их запросу В течение месяца 

6.3 Посещение родительских собраний; выступление на собраниях по запросу педагогов По согласованию 

6.4 Коррекционная работа с учащимися По мере 

необходимости 

7.Образовательная деятельность 

7.1 Подготовка и размещение на сайте Учреждения постоянного расписания учебных занятий 

творческих объединений  

 

В течение месяца Методисты; 

Устюжанина Е.В., зам. директора 

7.2 Контроль за сохранностью контингента В течение месяца Устюжанина Е.В., зам. директора, 
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методисты  

7.3 Работа с родителями. В течение месяца ПДО 

7.4 Родительские собрания По согласованию ПДО 

7.5 Воспитательная работа с обучающимися Учреждения в соответствии с воспитательным 

компонентом ДОП/АДОП/РП, планами работы педагогов дополнительного образования и 

планом воспитательной работы Учреждения 

В течение месяца ПДО, педагоги-организаторы 

  

7.6 Организация обучения детей с ОВЗ 

  

В течение месяца ПДО, Устюжанина Е.В., зам. 

директора 

7.7 Консультации для родителей, собеседование с родителями В течение месяца ПДО, директор, заместители 

директора,методисты 

7.8 Организация участия детей в конкурсах, соревнованиях, концертах, выставках, иных 

мероприятиях 

По плану 

мероприятий 

ПДО, ПО 

7.9 Текущий контроль за освоением  обучающимися ДОП По срокам КТП ПДО 

7.10 Контроль  за проведением  занятий согласно расписанию, посещаемости 

занятий  обучающимися  

В течение месяца 

по графику 

Устюжанина Е.В., зам. директора. 

методисты  

7.11 Заполнение и ведение электронного журнала «Геродот» В течение месяца ПДО 

7.12 Работа с Навигатором В течение месяца Устюжанина Е.В., зам. директора. 

методисты  

8.Массовые мероприятия  

Художественная направленность 

8.1 Посещение выставки «Экскурсия по основной экспозиции и международная выставка 

ювелирного искусства» 

09.01. 

12:00, Ленина,5 

Пологрудова Н.В., ПДО 

8.2 Посещение выставки «Семейные мозаики: искусство соединяющее нас» 

 

15.01., 16:00,  

б. Молчан.-Сиб. 

 7 этаж 

Шиленко О.Г., ПДО 

8.3 Участие в церемонии награждения победителей городского конкурса «Новогодний 

вернисаж» 

13.01. Шиленко О.Г., ПДО 

8.4 Участие в концерте-посвящении «Высоцикий» 25.01. 

КДЦ 
«Художественный» 

Кучеренко М.Ю., Третьякова 

А.В., ПДО 

8.5 Участие во Всероссийском фестивале - конкурсе «Восходящие звёзды Приангарья - 2025» 31.01-02.02. Погодина А.К., ПДО 

Социально-гуманитарная направленность 

8.15 Участие обучающихся творческого объединения «Полиглот» в Муниципальной 

Олимпиаде по английскому языку для обучающихся 4х классов 

14.01 Плотникова М.В., Плотников 

Р.А., Березовская Т.М., ПДО 

8.16 Посещение частной коллекции комнатных растений.  15.01., с. Мамоны, 

ул. Кленовая, 13 
Петроченко Н.Д., ПДО 

8.17 Экскурсия в ГАПОУ ИКЭСТ, знакомство с профессиями в области Технологии индустрии 

красоты  

17.01. Юдина Е.В., Никифорова Л.О., 

Богданова А.В. 
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 Естественно-научная направленность 

 -   

 Физкультурно-спортивная направленность 

8.18 Чемпионат и первенство Иркутской области по танцевальному спорту г. Шелехов ДК 

Металлург 

18.01.-19.01. Мошков Г.А., Мошков В.Г., 

Яковенко Н.А. 

Туристско-краеведческая направленность 

8.19 Лыжный поход выходного дня для обучающихся объединения «Искатель» 12.01, 12:00 

Залив Якоби 

Ярославцев К.В., ПДО 

8.20 Экскурсия в музейную студию «Дворца творчества» обучающихся объединения «Искатель» 13.01, 14:00 

Дворец творчества 

Ярославцев К.В., ПДО 

8.21 Экскурсия обучающихся объединения «Иркутская история» в Музей Боевой Славы по 

договоренности 
Душакова Е.В., ПДО 

8.28 Участие во Всероссийском открытом XXXII конкурсе юношеских исследовательских работ 

им. Вернадского с международным участием учащихся объединения «Тропинки родного 

края»  

до 15.01 Павловская Т.А., ПДО 

8.22 Выезд на турбазу «Ласточка» обучающихся объединения «Тропинки родного края»  по согласованию 

д. Малая Еланка 

Павловская Т.А., ПДО 

 Техническая направленность 

 -   

9. Центр эколого-туристской, волонтерской деятельности и по работе с социальными партнерами 

9.1 Организация и проведение Всероссийской акции «Батарейка, сдавайся!» в течение месяца старший методист 

Мирошниченко Г. Е., педагоги-

организаторы: Душакова Е.В., 

Митюшенков К.В., Гайда А.А., 

Зеленкова Н.А., Шелковникова 

Г.Ф., ПДО 

9.2 Организация и проведение Регионального (очно-заочного) этапа Российского национального 

юниорского водного конкурса в 2024-2025 году 

в течение месяца 

9.3 Организация и прием заявок на Региональный конкурс «Создаём Эко-комикс» в течение месяца 

 10.  Центр воспитательной и организационно-массовой работы 

10.1 Показ спектакля «Бременские музыканты» для детей Детской областной больницы г. 

Иркутска 

15.01. Рогашкова С.Л., зам. директора 

10.2 Родительское собрание 19.01. Шульга В.П. 

 

План внутреннего контроля 

Ежедневно: 

1. Посещаемость занятий учащимися. 

2. Сохранность контингента. 

Ежемесячно – проверка журналов/электронных журналов. 
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№ Объект контроля Цели контроля Вид контроля Форма контроля Ответственные  форма 

подведения 

итогов 

1 Подготовка к летней 

оздоровительной 

кампании 

ПДО Выявление состояния 

подготовки к летней 

оздоровительной кампании  

Тематический Собеседование Заместитель 

директора, 

курирующий ВР 

Отчёт на 

совещание при 

директоре 

2 Активные и 

интерактивные 

методы обучения с 

использованием 

цифровых ресурсов 

ПДО Определение уровня 

методического мастерства 

ПДО. Оказание 

методической помощи при 

использовании ЦОР 

Тематический  Посещение 

учебных занятий, 

собеседование 

Методисты-

кураторы программ 

Справка, 

приказ 

 

 

Исполнитель: Колесник И.А., заместитель директора 


