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Выписка из плана работы МАОУ ДО г. Иркутска                                                   

«Дворец творчества» на 2025-2026 уч. г.,  

принятого педагогическим советом 28.08.2025 протокол № 1, 

утверждённого приказом от 28.08.2025 № 71/3-ОД 
 

Выписка из плана работы МАОУ ДО г. Иркутска                                                   

«Дворец творчества» на 2024-2025 уч. г.,  

принятого педагогическим советом 29.08.2024 протокол № 1, 

утверждённого приказом от 29.08.2024 № 80/6-ОД 

 

 
Циклограмма работы 

МАОУ ДО г. Иркутска «Дворец творчества» 

на октябрь 2025 года 

 

№ Мероприятия  Сроки  Ответственные  

1. Организационно-управленческая деятельность 

1.1 Планёрные совещания с заместителями директора (текущие вопросы) понедельник, 

еженедельно 

10.00 

Кутимский А.М., директор 

1.2 Планёрные совещания   

1.2.1 Педагогических работников при директоре  07.10. в 12.00 в 

режиме ВКС 

Устюжанина Е.В., и.о. директора, 

заместители директора 

1.2.2 Старших методистов, методистов Еженедельно 

понедельник 

Устюжанина Е.В., заместитель 

директора 

1.2.3 Педагогов-организаторов  Еженедельно 

понедельник 

Рогашкова С.Л, заместитель 

директора 

1.3 Заседание комиссии по назначению стимулирующих выплат По графику Качурова Г.Д., председатель 

комиссии 

1.4 Внутренний контроль над организацией образовательной и воспитательной деятельности По плану ВК Заместители директора, методисты-

кураторы ОД 

1.5 Работа с сайтом: обновление, приведение в соответствие с требованиями к сайту В течение месяца Рогашкова С.Л, зам. директора 

2. Работа с педагогическими кадрами 

2.1. Работа с молодыми специалистами  

Семинар-практикум «Современное занятие в дополнительном образовании детей. 

Современные образовательные технологии, методы и приёмы» 

 

21.10. Качурова Г.Д., ст. методист 

Костин А.К., ПДО 

2.2 Консультирование ПДО по методическим затруднениям В течение месяца Устюжанина Е.В., Колесник И.А.., 

заместители директора, методисты 

2.3 Подготовка и загрузка документов по аттестации на квалификационную категорию: 

Чечельницкая Е.Ю., ПДО 1КК; Черкашина Я.Г., ПДО 1КК; Мирошниченко Г.Е.,  

В течение месяца Качурова Г.Д, ст. методист, 

уполномоченный по аттестации 
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ст. методист ВКК; Усольцев С.Н., ПО 1КК; Мустафаев В.Р., ПДО ВКК; Маршал И.С., ПДО 

1КК; Мошков Г.А., ПДО ВКК; Майкова О.О., ПДО ВКК. 

 

2.4 Реализация инновационных проектов  

  

  

2.4.1 Педагогический проект «Маленький Россиянин» 

- Воспитательное мероприятие «Люди пожилые-сердцем молодые» для учащихся и родителей 

творческого объединения «Школа раннего развития» 

 

01.10. ПДО: Аполихина О.А., Кретинина 

Ю.В., Качурова Г.Д, ст. методист 

2.4.2 Федеральный инновационный проект «Формирование самосознания и внутренней 

позиции личности обучающегося через моделирование воспитательного пространства 

посредством интеграции потенциала микросоциума»  

- подготовка выступлений к НПК конференции 

- мероприятие для ШРР «Люди пожилые, сердцем молодые» 

 

 

В течение месяца 

 

01.10. 

 

 

Колесник И.А., зам. директора,  

Качурова Г.Д., ст. методист 

Аполихина О.А., ПДО 

Кретинина Ю.В., ПО 

2.5 Участие педагогов Учреждения в международных, всероссийских, региональных и 

межрегиональных, муниципальных, на уровне Учреждения методических и иных 

мероприятиях: 

  

 -   

2.6 Курсы повышения квалификации     

2.6.1.  «Организационно-методическое обеспечение деятельности педагога дополнительного 

образования детей», ГАУ ДПО ИРО 

 

23.09.-08.10. 

 

 

Калигарди Л.К., ПДО 

Бусыгина Д.С., ПДО 

 

2.6.2. «Организация наставнической деятельности при реализации дополнительных 

общеобразовательных программ», ГАУ ДПО ИРО 

с 14.10. Дьячкова В.С. ПДО 

Чечельницкая Е.Ю., ПДО 

2.7 Участие педагогических работников в профессиональных и творческих конкурсах:   

2.7.1. Подготовка пакета документов для участия в муниципальном этапе регионального конкурса 

профессионального мастерства среди педагогов дополнительного образования 

образовательных организаций города Иркутска «Сердце отдаю детям» 

До 08.10. Гайда А.А., ПДО 

2.7.2. Подготовка пакета документов для участия в муниципальном этапе регионального конкурса 

«Лучшая методическая разработка», номинация «Лучшая методическая разработка занятия, 

реализуемая в рамках освоения основной образовательной программы» 

До 06.10. Истомина А.М., ПДО  

Панова М.И., методист 

2.7.3. Подготовка пакета документов для участия в муниципальном этапе регионального конкурса 

«Лучшая методическая разработка», номинация «Лучшая методическая разработка, 

реализуемая в рамках проектной деятельности» 

До 06.10. Качурова Г.Д., ст. методист 

Колесник И.А., зам. директора 

2.8 Участие педагогических работников в работе экспертных групп, жюри, судейской 

коллегии 

  

 -   

2.9 Создание методических продуктов и размещение их на сайте Дворца творчества   
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2.9.1. Методические рекомендации для родителей В течение 

месяца 

Бусыгина Д.С., педагог-психолог 

3. Открытые занятия  

Художественная направленность 

3.1. Открытое занятие для родителей «Звуки, ритмы и слова» 18.10., 11.00 Ильина Л.Ю., ПДО 

Социально-гуманитарная направленность 

3.2. Открытое занятие «Медиа будущего» 06.10. Кондратьева К.А., ПДО 

Естественнонаучная направленность 

 -   

Туристско-краеведческая направленность 

 -   

Техническая направленность 

 -   

 Физкультурно-спортивная направленность 

 -   

4. Мастер-классы 

Художественная направленность 

 -   

Социально-гуманитарная направленность 

4.1. Мастер-класс «Пересадка растений» для обучающихся и родителей 25.10. Петроченко Н.Д., ПДО 

Естественно-научная направленность 

 -   

Физкультурно-спортивная направленность 

 -   

Туристско-краеведческая направленность 

 -   

Техническая направленность 

 -   

5.Работа с молодыми специалистами 

5.1 Совместная деятельность наставников и молодых специалистов, педагогов, впервые 

приступивших к образовательной деятельности в УДО 

В течение месяца Наставники  

5.2 Консультации для молодых педагогов, педагогов, вновь приступивших к педагогической 

деятельности в УДО: 

- ведение учебной документации; 

- составление плана учебного занятия; 

- программно-методическое обеспечение организации образовательной деятельности; 

- организация первого учебного занятия (приемы знакомства с детьми);  

- организация входного контроля;  

- по запросу педагогических работников 

В течение месяца Заместители директора, методисты  
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5.3 Изучение нормативно-правовой базы по организации образовательной деятельности по 

ДОП (по мере внесения изменений) 

В течение  Качурова Г.Д., рук. МО «Молодой 

специалист» 

 6.Деятельность педагога-психолога 

6.1 Психологическая диагностика По плану Педагог-психолог 

6.2  Индивидуальные консультации для педагогов, родителей и учащихся по их запросу В течение месяца 

6.3 Посещение родительских собраний; выступление на собраниях по запросу педагогов По согласованию 

6.4 Коррекционная работа с учащимися По мере 

необходимости 

7.Образовательная деятельность 

7.1 Утверждение списочного состава обучающихся творческих объединений Учреждения, его 

корректировка (при необходимости) 

В течение месяца ПДО, методисты; Устюжанина Е.В., 

зам. директора 

7.2 Подготовка и размещение на сайте Учреждения постоянного расписания учебных занятий 

творческих объединений  

 

В течение месяца Методисты; 

Устюжанина Е.В., зам. директора 

7.3 Контроль за сохранностью контингента В течение месяца Устюжанина Е.В., зам. директора, 

методисты  

7.4 Организация дополнительного зачисления обучающихся в творческие объединения (при 

необходимости) 

В течение месяца ПДО, методисты  

7.5 Организация работы по предоставлению платных дополнительных образовательных услуг   В течение месяца Устюжанина Е.В., зам. директора 

7.6 Воспитательная работа с обучающимися Учреждения в соответствии с воспитательным 

компонентом ДОП/АДОП/РП, планами работы педагогов дополнительного образования и 

планом воспитательной работы Учреждения 

В течение месяца ПДО, педагоги-организаторы 

  

7.7 Организация обучения детей с ОВЗ 

  

В течение месяца ПДО, Устюжанина Е.В., зам. 

директора 

7.8 Оформление личных дел обучающихся До 20.10  ПДО, методисты  

7.9 Консультации для родителей, собеседование с родителями 

 

В течение месяца 

 

ПДО, директор, заместители 

директора, методисты 

 

7.10 Организация участия детей в конкурсах, соревнованиях, концертах, выставках, иных 

мероприятиях 

По плану 

мероприятий 

ПДО, ПО 

7.11 Текущий контроль за освоением обучающимися ДОП По срокам КТП ПДО 

7.12 Заключение договоров о сотрудничестве  До 10.10 ПДО, методисты  

7.13 Контроль за проведением занятий согласно расписанию, посещаемости 

занятий обучающимися  

В течение месяца 

по графику 

Устюжанина Е.В., зам. директора. 

методисты  

7.14 ВК за образовательной деятельностью: соответствие КТП ДОП и РП; организация учебной 

деятельности обучающихся 

По плану ВК Устюжанина Е.В., зам. директора,  

методисты 

7.15 Заполнение и ведение электронного журнала В течение месяца ПДО 

7.16. Заполнение социального паспорта и создание банка данных по выявлению и учету:  В течение месяца Устюжанина Е.В., зам. директора. 
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- детей, находящихся в трудной жизненной ситуации;  

- несовершеннолетних, стоящих на учете в КДН; 

- опекаемых детей; 

- детей-сирот; 

- высокомотивированных детей 

методисты  

8.Массовые мероприятия  

Художественная направленность 

8.1 Участие в концерте Правобережного округа «День пожилого человека» 02.10. Помогаева Е.Н., Волкова А.К., 

Плумер Е.А., Котышева В.В., 

Андреева А.А., Филатова Н.П., 

Тугаева Д.С., Ямщиков А.П., 

ПДО 

8.2 Посещение обучающимися творческого объединения «Графика и живопись» Музея истории 

города Иркутска им. А.М. Сибирякова 

03.10. Шиленко О.Г., ПДО 

8.3 Мероприятие в формате караоке для обучающихся театра песни «Эстрадость» 05.10. Погодина А.К., ПДО 

8.4 Выступление детской эстрадной студии «Шанс» на выставке студенческих работ 

университетов г. Иркутска 

08.10. Черникова Л.Г., ПДО 

8.5 Посещение обучающимися творческого объединения «Графика и живопись» филиала Музея 

городского быта 

11.10. Шиленко О.Г., ПДО 

8.6 Участие в Региональном этапе международного конкурса «Красота божьего мира» В течение месяца Шиленко О.Г., ПДО 

8.7. Организация выставки для родителей «Снова осень…» В течение месяца Шиленко О.Г., ПДО 

8.8. Участие в региональном фестивале-конкурсе «Таланты 21 века» 24.10-25.10 Помогаева Е.Н., Волкова А.К., 

Плумер Е.А., Котышева В.В., 

Андреева А.А., Филатова Н.П., 

Тугаева Д.С., Ямщиков А.П., 

ПДО 

8.9. Участие в региональном фестивале-конкурсе «Таланты 21 века» обучающихся 

театра песни «Эстрадость» 

25.10.-26.10. Погодина А.К., ПДО 

8.10. Участие в региональном фестивале-конкурсе «Таланты 21 века» обучающихся 

детской эстрадной студии «Шанс» 

25.10.-26.10. Черникова Л.Г., ПДО 

8.11. Участие обучающихся студии мальчиков и юношей «Байкал-хор» III 

Дальневосточной хоровой олимпиаде в г. Владивосток 

27.10.-04.11. Третьякова А.В., Чапайкина М.В. 

ПДО, Лебедева О.В., концертм. 

    

          Социально-гуманитарная направленность 

8.12. СВОП растениями В течение месяца Петроченко Н.Д., ПДО 

8.13. Книжный СВОП  В течение месяца Петроченко Н.Д., ПДО 

8.14. Посещение выставки комнатных растений обучающимися объединения «Фитодизайн»  15.10. 

 Р. Штаба, 19 

Петроченко Н.Д., ПДО 

                                                                           Естественно-научная направленность 

8.15. Посещение обучающимися объединения «Экос» выставки «Кактусомания»  до 05.10 

 К. Маркса, 13 

Шелковникова Г.Ф., ПДО 
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 Физкультурно-спортивная направленность 

8.16. Открытый традиционный турнир по русским шашкам памяти Владимира 

Харитоновича Занхоева 

04.10. 

п. Усть-

Ордынский 

Никифоров Д.К., ПДО 

8.17. Всероссийские соревнования по русским шашкам «Ангарская осень» 

 

28.10-03.11. 

Ангарск 

Никифоров Д.К., ПДО 

Туристско-краеведческая направленность 

8.18. Экскурсия в музейную студию «Дворца творчества» обучающихся объединения «Искатель» 03.10, 10:00 Ярославцев К.В., ПДО 

8.19. Посещение мероприятия по творчеству Иркутских детских писателей в рамках 

проектной деятельности обучающихся объединения «Иркутская история». 

Областная детская библиотека имени М. Сергеева 

08.10 Душакова Е.В., ПДО 

8.20. Участие в Международной Экологической Олимпиаде USCHOOL обучающихся 

объединения «Экология родного края» 

13.10-20.10 

 г. Москва 

Зеленкова Н.А., ПДО 

8.21. Участие обучающихся объединения «Экологическое проектирование» в XVII открытой 

научно-практической конференции  «Созвездия Байкала-2025» с межрегиональным и 

международным участием  для обучающихся 5-11 классов и педагогов, посвящённой Году 

Защитника Отечества и 80-летию Великой Победы.  

25.10  

школа-интернат 

№13 

Зеленкова Н.А., ПДО 

8.22. Поход выходного дня для обучающихся объединения «Искатель» 26.10. 

Скальник Витязь 

Ярославцев К.В., ПДО 

8.23. Проведение пешей экскурсии и презентации альбома «Иркутских улиц имена нам о героях 

говорят» в рамках проекта «Их имена наш город помнит» обучающимися объединения 

«Иркутская история» 

по согласованию Душакова Е.В., ПДО 

 Техническая направленность 

 -   

9. Центр эколого-туристской, волонтерской деятельности и по работе с социальными партнерами 

9.1 Организация и проведение Всероссийской акции «Батарейка, сдавайся!» в течение месяца Мирошниченко Г. Е., старший 

методист, Душакова Е.В., 

Митюшенков К.В., Гайда А.А, 

педагоги-организаторы, 

Зеленкова Н.А., ПДО 

9.2 Участие в организации и проведении XVII открытой научно-практической 

конференции «Созвездия Байкала – 2025» для обучающихся 5-11 классов и 

педагогов, посвящённой 80-летию Великой Победы Великой Победы 

25.10 

9.3 Организация и проведение городского конкурса «Синичкин день» в рамках 

Всероссийской акции «Покормите птиц зимой», номинации: «Птичья столовая» и 

«Театрализованные представления» 

07.10. 

   

 10.  Центр воспитательной и организационно-массовой работы 

10.1 Торжественный прием мэра посвященного Дню работника дошкольного образования 

и Дню учителя 

02.10. Рогашкова С.Л., зам. директора 

10.2. Праздник осени «Сибирячок. Тайна осени» 14.10.-31.10. Рогашкова С.Л., зам. директора 
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План внутреннего контроля 

Ежедневно: 

1. Посещаемость занятий обучающимися. 

2. Сохранность контингента. 

Ежемесячно – проверка журналов/электронных журналов. 

 

№ Объект контроля Цели контроля Вид контроля Форма контроля Ответственные  Форма  

подведения 

итогов 

1. Документация ПДО ПДО Соблюдение единого 

орфографического 

режима при заполнении 

журналов, 

своевременность его 

заполнения. Состояние 

личных дел учащихся. 

План работы ПДО 

Тематический Проверка 

журналов, 

личных дел, 

плана работы 

ПДО 

Заместитель 

директора - 

куратор ОД, 

методисты-

кураторы ОД 

Справка, приказ 

2 План работы ПДО, ПО, 

методистов 

Ст. методисты  Создание условий для  

формирования системы  

работы отдела, СП 

Тематический, 

персональный 

Проверка планов Заместители 

директора 

Справка, приказ 

 

3 Состояние УМК к 

ДОП/АДОП/РП , в т.ч с 

использованием ЦОС 

ПДО Обновление УМК к 

программам 

Персональный, 

тематический 

Экспертиза УМК  

к программам 

Методисты-

кураторы 

программ 

Справка на МС, 

приказ 

 

Исполнитель: Колесник И.А., заместитель директора 


