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Циклограмма работы 

МАОУ ДО г. Иркутска «Дворец творчества» 

на сентябрь 2026 года 

 

№ Мероприятия  Сроки  Ответственные  

1. Организационно-управленческая деятельность 

1.1 Планёрные совещания с заместителями директора (текущие вопросы) понедельник, 

еженедельно 

10.00 

Кутимский А.М., директор 

1.2 Планёрные совещания   

1.2.1 Педагогических работников при директоре  02.09. в 12.00 в 

режиме ВКС 

Кутимский А.М., директор, 

заместители директора 

1.2.2 Старших методистов, методистов Еженедельно 

понедельник 

Устюжанина Е.В., заместитель 

директора 

1.2.3 Педагогов-организаторов  Еженедельно 

понедельник 

Рогашкова С.Л, заместитель 

директора 

1.3 Заседание комиссии по назначению стимулирующих выплат По графику Качурова Г.Д., председатель 

комиссии 

1.4 Внутренний контроль над организацией образовательной и воспитательной деятельности По плану ВК Заместители директора, методисты-

кураторы ОД 

1.5 Работа с сайтом: обновление, приведение в соответствие с требованиями к сайту В течение месяца Рогашкова С.Л, зам. директора 

2. Работа с педагогическими кадрами 

2.1. Работа с молодыми специалистами  

Анкетирование в рамках мониторинга «Адаптация молодых специалистов в начале трудовой 

деятельности» и анализ с целью разработки комплекса мероприятий методического 

объединения 

19.09. Качурова Г.Д., ст. методист 

Костин А.К., ПДО 

2.2 Консультирование ПДО по методическим затруднениям В течение месяца Устюжанина Е.В., Колесник И.А.., 

заместители директора, методисты 

2.3 Подготовка и загрузка документов по аттестации на квалификационную категорию: 

Гаврилова В.А. – ПДО 1КК; Тарусина Т. А. – педагог-организатор 1КК; Андреева А.А.– ПДО 

1КК; Махрова Н.Е. – ПДО 1КК, Дичина В.В. – ПДО ВКК, Царева А.И.  ПДО ВКК.  

 

В течение месяца Качурова Г.Д., ст. методист, 

уполномоченный по аттестации 

2.4 Подготовка к процедуре аттестации педагогических работников на соответствие занимаемой 

должности  

В течение месяца Качурова Г.Д, ст. методист, 

уполномоченный по аттестации 

2.5 Реализация инновационных проектов  

  

 Качурова Г.Д, ст. методист, куратор 

инновац. деятельности 
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2.5.1 Федеральный инновационный проект «Формирование самосознания и внутренней 

позиции личности обучающегося через моделирование воспитательного пространства 

посредством интеграции потенциала микросоциума»  

- участие во Всероссийской научно-практической конференции «Формирование 

личностных результатов образования через развитие самосознания и внутренней позиции 

обучающегося» 

 

 

 

24.09–25.09 

Москва 

 

 

Кутимский А.М., директор, 

Кондаратьева К.А., пдо, 

Душакова Е.В., пдо 

 Разработка педагогических проектов в рамках реализации федерального 

проекта «Формирование самосознания и внутренней позиции личности обучающегося 

через моделирование воспитательного пространства посредством интеграции 

потенциала микросоциума»: «Анимация личности»; ««Русский костюм: диалог мужского и 

женского начала»; «Иркутск -город четырех религий»,  

  

2.6 Участие педагогов Учреждения в международных, всероссийских, региональных и 

межрегиональных, муниципальных, на уровне Учреждения методических и иных 

мероприятиях: 

  

2.6.1 Участие педагогов в Муниципальном этапе регионального конкурса «Лучшая методическая 

разработка» 

20.09-28.09 Гаврилова В.А., пдо, 

Загребнева П.Г., пдо 

2.6.2 Участие педагогов в Национальной премии «Патриот» В течение месяца Кондратьева К.А., пдо 

Душакова Е.В., пдо 

Панова М.И., методист 

2.6.3 Участие педагогов во Всероссийских педагогических чтениях «Моя страна - моя Россия» В течение месяца Кондратьева К.А., пдо 

Панова М.И., методист 

2.6.4 Подготовка к участию в муниципальном этапе регионального конкурса профессионального 

мастерства педагогов дополнительного образования «Сердце отдаю детям» 

Сентябрь 2026 Дичина В.В., ПДО 

2.7 Курсы повышения квалификации     

2.7.1 Эффективное использование технологий искусственного интеллекта в педагогической 

деятельности 

14.09.2026-
30.09.2026 

Маршал Ирина Сергеевна 

2.7.2 Эффективное использование технологий искусственного интеллекта в педагогической 

деятельности 

14.09.2026-
30.09.2026 

Шангина Татьяна Дмитриевна 

2.7.3 Грантовая деятельность в образовательной организации: правовые и практические аспекты 22.09.2026 - 

02.10.2026 

Чечельницкая Елена Юрьевна 

2.7.4 Применение системы альтернативной коммуникации ПЕКС для детей и подростков с 

нарушением речи. Уровень 1 

08.06.2026-

12.06.2026 

Беркина Наталья Анатольевна 

2.7.5 Эффективное использование технологий искусственного интеллекта в педагогической 

деятельности 

14.09.2026-

30.09.2026 

Мустафаева Ирина Алексеевна 

2.7.6 Семинар «Совершенствование профессиональных компетенций педагогических работников 

в области оценивания результатов образовательной деятельности» 

17–18.09.2026 Качурова Г.Д. 

2.7 Участие педагогических работников в профессиональных и творческих конкурсах:   

 -   

2.8 Участие педагогических работников в работе экспертных групп, жюри, судейской 

коллегии 
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2.8.1 Работа Экспертом регионального конкурса "Лучшие практики наставничества" 23.09.2026-

18.10.2026 

 

2.9 Создание методических продуктов и размещение их на сайте Дворца творчества   

2.9.1 Методическая разработка интегрированного учебного занятия «Libertango» 

 

В течение 

месяца 

Шульна А.В. 

2.9.2 Педагогический проект «Libertango: диалог голосов» 

 

В течение 

месяца 

Шульга А.В. 

2.9.3 Методическая разработка по реализации проекта с созданием авторских комиксов 

(на примере проекта ««Разноцветные» истории Марка Сергеева») 

 

В течение 

месяца 

Загребнева П.Г. 

2.9.4 Методическая 

разработка комплекса мелодических упражнений на гитаре для развития моторики и 

ориентировки 

на грифе 

 

В течение 

месяца 

Никитин А.С. 

2.9.5 Методическая разработка учебного занятия «Метаморфоз лягушки» в рамках реализации 

дополнительной общеразвивающей программы «Робот-старт» 

В течение 

месяца 

Гаврилова В.А. 

3. Открытые занятия  

Художественная направленность 

 -   

Социально-гуманитарная направленность 

 -   

Естественнонаучная направленность 

 -   

Туристско-краеведческая направленность 

 -   

Техническая направленность 

 -   

 Физкультурно-спортивная направленность 

 -   

4. Мастер-классы 

Художественная направленность 

4.1 Мастер-классы в рамках проведения Регионального праздника «День Байкала»  05.09. 

12.00-15.00 

Истомина А.М., ПДО 

Григорьева И.О., ПДО 

Шиленко О.Г., ПДО 

Социально-гуманитарная направленность 

 -   

Естественно-научная направленность 

 -   
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Физкультурно-спортивная направленность 

 -   

Туристско-краеведческая направленность 

 -   

Техническая направленность 

 -   

5.Работа с молодыми специалистами 

5.1 Совместная деятельность наставников и молодых специалистов, педагогов, впервые 

приступивших к образовательной деятельности в УДО 

В течение месяца Наставники  

5.2 Консультации для молодых педагогов, педагогов, вновь приступивших к педагогической 

деятельности в УДО: 

- ведение учебной документации; 

- составление плана учебного занятия; 

- программно-методическое обеспечение организации образовательной деятельности; 

- организация первого учебного занятия (приемы знакомства с детьми);  

- организация входного контроля;  

- по запросу педагогических работников 

В течение месяца Заместители директора, методисты  

5.3 Изучение нормативно-правовой базы по организации образовательной деятельности по 

ДОП (по мере внесения изменений) 

В течение  Качурова Г.Д., рук. МО «Молодой 

специалист» 

 6.Деятельность педагога-психолога 

6.1 Психологическая диагностика По плану Педагог-психолог 

6.2  Индивидуальные консультации для педагогов, родителей и учащихся по их запросу В течение месяца 

6.3 Посещение родительских собраний; выступление на собраниях по запросу педагогов По согласованию 

6.4 Коррекционная работа с учащимися По мере 

необходимости 

6.5 Участие в семинарах в рамках федерального проекта «Формирование самосознания и 

внутренней позиции личности обучающегося через моделирование воспитательного 

пространства посредством интеграции потенциала микросоциума» 

27.08.2026; 

08.09.2026 

Шангина Т.Д. 

6.6 Подготовка и проведение психологической диагностики в рамках федерального проекта 

«Формирование самосознания и внутренней позиции личности обучающегося через 

моделирование воспитательного пространства посредством интеграции потенциала 

микросоциума» 

В течение месяца Шангина Т.Д. 

6.7 Образовательная стажировка «Территория сотрудничества: как выстроить эффективное 

взаимодействие участников образовательного процесса» 

30.09.2026 Шангина Т.Д. 

7.Образовательная деятельность 

7.1 Комплектование групп, зачисление обучающихся В течение месяца ПДО, методисты; Устюжанина Е.В., 

зам. директора 

7.2 Отчёты по количественному составу детей в группах. Формирование проекта приказа о 

списочном составе обучающихся 

В течение месяца Устюжанина Е.В., зам. директора, 

методисты  
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7.3 Утверждение списочного состава обучающихся учебных групп, 

его корректировка 

До 10.09, 

в течение месяца 

ПДО, методисты; Устюжанина Е.В., 

зам. директора 

7.4 Корректировка учебного плана на 2026-2027 учебный год До 10.09.2026 Устюжанина Е.В., зам. директора 

 

7.5  Подготовка расписания учебных занятий творческих объединений  

- временного; 

- постоянного 

до 09.09 

до 01.10 

Устюжанина Е.В., зам. директора, 

методисты 

7.6 Организация работы по предоставлению платных дополнительных образовательных услуг   В течение месяца Устюжанина Е.В., зам. директора 

7.7 Воспитательная работа с обучающимися в соответствии с планами работы педагогов 

дополнительного образования  

В течение месяца ПДО, педагоги-организаторы 

  

7.8 Организация обучения детей с ОВЗ. Составление плана работы с детьми ОВЗ 

  

В течение месяца ПДО, Устюжанина Е.В., зам. 

директора 

7.9 Проведение родительских собраний  

- Родительское собрание в Школе раннего развития 

- Родительского собрание «Робототехника» 

- Родительское собрание студии эстрадного вокала «Голос» 

- Родительское собрание в театре «Юность» 

- Родительского собрание хоровой студии «Ангара» 

- Родительское собрание творческого объединения «Разноцветные фантазии» 

- Родительское собрание творческого объединения «ШвейК» 

- Родительское собрание творческого объединения «Радужная чайка» 

- Родительское собрание детской эстрадной вокальной студии «Шанс» 

- Родительское собрание «Школа медиа» 

- Родительское собрание хоровой студии мальчиков и юношей «Байкал-хор» 

- Родительское собрание творческого объединения «Графика и живопись» 

- Родительское собрание творческого объединения «Аккорд» 

- Родительское собрание театра песни «Эстрадость» 

- Родительское собрание театра «Сказка» 

- Родительское собрание творческого объединения «Узелки» 

- Родительское собрание творческого объединения «Мастерская чудес» 

 

03.09. 

04.09., каб 29 

04.09. 

04.09., каб.9 

05.09., Каб. 22 

05.09., каб. 25 

06.09., СОШ 19 

06.09., Топкинский 

08.09., каб. 33 

08.09., каб37 

08.09., каб.13 

08.09., каб.25 

09.09. 

09.09. 

09.09., каб.9 

09.09., каб.31 

09.09., каб.28 

 

Аполихина О.А., ПДО 

Тимофеев А.С., ПДО 

Шульга А.В., ПДО 

Рудова А.К., ПДО 

Шульга В.П., Ильина Л.Ю., ПДО 

Черных Ю.В., ПДО 

Маршал И.С., ПДО 

Пологрудова Н.В., ПДО 

Черникова Л.Г., ПДО 

Кондратьева К.А., ПДО 

Чапайкина М.В., ПДО 

Шиленко О.Г., ПДО 

Никитин А.С., ПДО 

Погодина А.К., ПДО 

Алькова Л.И., ПДО 

Григорьева И.О., ПДО 

Пашковская Н.Н., ПДО 

 

7.10 Консультации для родителей, собеседование с родителями В течение месяца ПДО, директор, заместители 

директора, методисты 

7.11 Организация участия детей в конкурсах, соревнованиях, концертах, выставках, иных 

мероприятиях 

По плану 

мероприятий 

ПДО, ПО 

7.12 Входной контроль, текущий контроль за освоением обучающимися ДОП По срокам КТП ПДО 

7.13 Подготовка кабинетов; обновление информационных стендов в учебных кабинетах До 10.09 ПДО 

7.14 Заключение договоров о сотрудничестве; о сетевой форме реализации ДОП  До 09.09 ПДО, методисты  

7.15 Оформление личных дел обучающихся До 30.09 ПДО, методисты  

7.16 ВК за образовательной деятельностью: посещаемость занятий; соответствие КТП ДОП и РП; 

организация входного контроля; реализация безопасных условий организации 

образовательной деятельности 

По плану ВК Устюжанина Е.В., зам. 

директора,методисты 

7.17 Заполнение электронного журнала В течение месяца ПДО 
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7.18 Создание банка данных по выявлению и учету:  

- детей, находящихся в трудной жизненной ситуации;  

- несовершеннолетних, стоящих на учете в КДН; 

- опекаемых детей; 

- детей-сирот; 

- высокомотивированных детей 

В течение месяца Устюжанина Е.В., зам. директора. 

методисты  

8.Массовые мероприятия  

Художественная направленность 

8.1 Участие обучающихся студии «Шанс» в концерте ко Дню знаний, ТРЦ «Сильвер Молл» 01.09.2026 Черникова Л.Г., ПДО 

8.2 Участие обучающихся студии «Шанс» в концерте ко Дню Байкала, о. Юность 06.09.2026 Черникова Л.Г., ПДО 

8.3 Участие обучающихся студии «Шанс» в концерте ко Дню пожилого человека 17.09.2026  Черникова Л.Г., ПДО 

8.4 Участие обучающихся студии «Шанс» в праздничном концерте «Энергия Ангары» 22.09.2026 Черникова Л.Г., ПДО 

8.5 Участие в концерте ко Дню посёлка Молодёжный «В ритме Молодёжного» Сентябрь 2026  Ансамбль танца «Самоцветы» 

8.6 Участие во Всероссийском фольклорном конкурсе «Казачий круг» Иркутского войскового 

казачьего общества 

Сентябрь 2026  Ансамбль танца «Самоцветы» 

8.7 Участие в концерте ко Дню казачества «Славны были наши деды» Сентябрь 2026  Ансамбль танца «Самоцветы» 

8.8 Участие в конкурсе хореографического творчества — Международный фестиваль «Богач 

собирает друзей» 

Сентябрь 2026  Ансамбль современного танца 

«Эдельвейс» 

          Социально-гуманитарная направленность 

 -   

                                                                           Естественно-научная направленность 

 -   

 Физкультурно-спортивная направленность 

 -   

Туристско-краеведческая направленность 

 -   

 Техническая направленность 

    

9. Центр эколого-туристской, волонтерской деятельности и по работе с социальными партнерами 

9.3 Организация и проведение регионального праздника «День Байкала» 07.09. 

О. Конный 

 

9.4 Первая экскурсия для учащихся 1 класса гимназии № 1 в Зимнем саду и мастер-класс 

«Заламинируй мечту» (по материалам сайта Дворца творчества) 

18.09.2026 Экопроекториум; Зеленкова Н.А., 

Душакова Е.В.  

9.5 Региональный праздник «День Ангары — 2026», открытие акции «Ангарская лента», 

актовый зал Дворца творчества (по материалам сайта) 

22.09.2026 Ответственные на сайте не 

указаны 

9.6 Встреча обучающихся СОШ № 75 с учёным Лимнологического института СО РАН в рамках 

Экопроекториума (по материалам сайта) 

25.09.2026 Майкова О.О., ПДО 

 10.  Центр воспитательной и организационно-массовой работы 

10.1 Организация и проведение Регионального праздника «День Байкала» 07.09. Рогашкова С.Л., зам. директора 

10.2. Открытие нового 2025-2026 учебного года во Дворце творчества 10.09. Рогашкова С.Л., зам. директора 
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План внутреннего контроля 

Ежедневно: 

1. Посещаемость занятий обучающимися. 

2. Сохранность контингента. 

Ежемесячно – проверка журналов/электронных журналов. 

 

№ Объект контроля 

 

Цели контроля Вид контроля Форма 

контроля 

Ответственные  Форма 

подведения 

итогов 

1. Наполняемость 

творческих 

объединений 

 

ПДО Определение степени 

наполняемости групп 

творческих объединений, 

сохранность состава 

детских объединений 

персональный 

 

Проверка 

заявлений, 

списков 

творческих 

объединений 

Зам. директора 

ОД, методисты 

Справка 

Приказ о 

зачислении 

учащихся 

 

2. ДОП, РП, календарно-

тематические планы 

ПДО Состояние ДОП, РП. 

Соответствие КТП ДОП 

и РП 

Тематический 

персональный 

Экспертиза 

ДОП, РП; 

КТП 

Заместитель 

директора по МР, 

методисты 

Справка, приказ 

3. Входная диагностика обучающиеся Определения уровня 

сформированности ЗУН, 

компетенций у учащихся 

на начало учебного года 

Тематический 

 

Мониторинг   Методисты Справка 

4. Безопасность 

организации 

образовательной 

деятельности 

ПДО Обеспечение безопасных 

условий организации 

образовательной 

деятельности, состояния 

здоровья участников 

образовательной 

деятельности 

Тематический, 

персональный 

Проверка 

журналов 

инструктажей, 

собеседование 

Заместитель 

директора ОД,  

ПО 

Справка, приказ 

на АС 

 

Исполнитель: Мурзич М.В., заместитель директора 
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